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POSTEPOWANIA ADMINISTRACY]JNE

KOMISJA EUROPEJSKA

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA WNIOSKOW
Wytyczne - EACEA 03/2015
Inicjatywa ,,Wolontariusze pomocy UE”:
Pomoc techniczna dla organizacji wysylajacych
Rozwijanie zdolnoéci w zakresie pomocy humanitarnej organizacji przyjmujacych

(2015/C 17/05)

1. WPROWADZENIE - INFORMACJE OGOLNE

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady ustanawiajace Europejski Ochotniczy Korpus Pomocy Humanitarnej —
,Wolontariusze pomocy UE” (dalej inicjatywa ,Wolontariusze pomocy UE”) ustanawia ramy wspdlnego wkladu wolunta-
riuszy europejskich we wspieranie i uzupelnianie pomocy humanitarnej w panstwach trzecich.

Jego celem jest przyczynienie si¢ do wzmocnienia zdolnosci UE do niesienia odpowiadajacej potrzebom pomocy huma-
nitarnej w celu ochrony Zycia, przynoszenia ulgi w cierpieniu ludzi i zachowania godnosci ludzkiej, a takze wzmocnie-
nie zdolnosci i odpornosci spolecznosci z panstw trzecich podatnych na zagrozenia lub dotknietych kleskami, zwla-
szcza poprzez gotowos$¢ na wypadek klesk zywiolowych, zmniejszanie ryzyka ich wystapienia oraz lepsze lgczenie
pomocy doraznej, odbudowy i rozwoju. Rozporzadzenie ma réwniez na celu przyczynienie si¢ do zwigkszenia
i poprawy zdolnosci Unii do niesienia pomocy humanitarnej poprzez wzmocnienie spdjnosci i zgodnosci wolontariatu
w poszczegblnych pafistwach czlonkowskich w celu zwigkszenia mozliwosci udzialu obywateli Unii w dzialaniach
i akcjach pomocy humanitarnej.

W zwigzku z tym niniejsze zaproszenie do skladania wnioskéw przewiduje przekazywanie Srodkéw w ramach wsparcia
na rzecz dzialan zmierzajacych do wzmacniania zdolnosci potencjalnych organizacji przyjmujacych w zakresie goto-
wosci i reagowania na kryzysy humanitarne. Ponadto przewiduje ono wspieranie dziataii majacych na celu wzmacnianie
technicznych zdolnosci potencjalnych organizacji wysylajacych do uczestnictwa w inicjatywie ,Wolontariusze pomocy
UE”.

2. CELE

Niniejsze zaproszenie ma na celu wzmocnienie zdolnosci organizacji wysylajacych i przyjmujacych zamierzajacych
uczestniczy¢ w inicjatywie ,Wolontariusze pomocy UE” i zapewnienie zgodnosci ze standardami i procedurami odno-
szacymi si¢ do kandydatéw na wolontariuszy i wolontariuszy pomocy UE.

Komisja Europejska oczekuje, ze dzigki niniejszemu zaproszeniu osiggnigte zostang nastgpujace rezultaty:

Wzmocnione zostang zdolno$ci maksymalnie 100 organizacji wysylajacych i przyjmujacych w nastepujacych
dziedzinach:

— zarzadzanie ryzykiem wystapienia klesk zywiotowych, gotowos¢ i reagowanie, a takze laczenie pomocy doraznej,
odbudowy i rozwoju,

— zarzadzanie dzialaniami wolontariuszy zgodnie ze standardami i procedurami odnoszacymi si¢ do zarzadzania pracg
kandydatéw na wolontariuszy i wolontariuszy pomocy UE,

— wzmacnianie lokalnego wolontariatu w pafistwach trzecich,
— zdolnosci w zakresie uczestnictwa w certyfikacji, w tym zdolnosci administracyjne,

— narzedzia i metody oceny potrzeb na szczeblu lokalnym,
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— budowanie partnerstw w celu rozwijania wspdlnych projektéw w kontekscie inicjatywy ,Wolontariusze pomocy UE”,

— komunikowanie zasad unijnej pomocy humanitarnej zgodnie z Konsensusem europejskim w sprawie pomocy huma-
nitarnej oraz podnoszenie poziomu §wiadomosci w zakresie unijnej pomocy humanitarnej oraz jej widocznosci.

3. HARMONOGRAM
Data i godzina lub indykatywny | Data i godzina lub indykatywny
Etapy okres okres
Pierwszy termin Drugi termin
a) Publikacja ogloszenia 21 stycznia 2015 r. 21 stycznia 2015 r.
b) Termin na skladanie wnioskow 1 kwietnia 2015 r. 1 wrze$nia 2015 .
Godz. 12.00 w potudnie Godz. 12.00 w potudnie

czasu brukselskiego czasu brukselskiego
0) Okres oceny maj 2015 r. pazdziernik 2015 r.
d) Informacja dla wnioskodawcéw lipiec 2015 r. listopad 2015 .
e) Podpisanie umowy o udzielenie dotacji lipiec 2015 r. grudzien 2015 r.
f) Data rozpoczecia dzialania w ramach projektu 1 wrze$nia 2015 r. 1 lutego 2016 .

4. DOSTEPNY BUDZET

Catkowity szacunkowy budzet przeznaczony na wspélfinansowanie projektow wynosi 6 948 000 EUR.

— W ramach pierwszej rundy (projekty zgloszone do dnia 1 kwietnia 2015 r.) przewiduje si¢ wykorzystanie 70 %
dostepnej kwoty na projekty (4 863 600 EUR).

— 30% (2 084 400 EUR) bedzie dostepnych przed uplywem drugiego terminu w dniu 1 wrzesnia 2015 r.

Maksymalna kwota dotacji wyniesie 700 000 EUR. Wnioski o udzielenie dotacji ponizej 100 000 EUR nie beda uwz-
gledniane. Agencja przewiduje wspétfinansowanie 20 wnioskow.

Agencja zastrzega sobie prawo do nierozdysponowania wszystkich funduszy dostepnych w dowolnej z rund.

5. WYMOGI DOTYCZACE DOPUSZCZALNOSCI

Whioski musza spelnia nastgpujace wymogi:

— muszg zostal przestane przed uplywem terminu na zglaszanie wnioskéw, o ktérym mowa w sekcji 3 niniejszego
zaproszenia do sktadania wnioskéw,

— muszg zosta¢ zfozone na piSmie przy uzyciu elektronicznego formularza wniosku,
— muszg zosta¢ sporzadzone w jednym z urzedowych jezykéw UE,

— whnioski nalezy sklada¢ droga elektroniczng przy uzyciu urzedowego formularza wniosku wraz ze wszystkimi doku-
mentami wyszczegélnionymi na stronie internetowej, na ktorej dostgpny jest formularz wniosku.

Niespelnienie powyzszych wymogéw skutkuje niedopuszczeniem wniosku do dalszego rozpatrzenia.

Aby zlozy¢ wniosek, wnioskodawcy i partnerzy sg zobowigzani podaé w formularzu wniosku kod identyfikacyjny
uczestnika (participant identification code, PIC). PIC mozna uzyskaé poprzez rejestracje organizacji w systemie indywi-
dualnej rejestracji (Unique Registration Facility, URF), ktéry jest dostepny za posrednictwem Portalu Edukacji, Kultury
i Sektora Audiowizualnego, Obywatelstwa i Wolontariatu (Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering
Participant Portal). System indywidualnej rejestracji jest narzedziem, z ktérego korzystaja réwniez inne stuzby Komisji
Europejskiej. W przypadku gdy wnioskodawca lub partner posiadajg juz PIC, z ktdrego korzystali przy okazji innych
programéw (na przyklad programéw badawczych), PIC ten jest wazny réwniez w ramach niniejszego zaproszenia do
sktadania wnioskéw.
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Wspomniany portal umozliwia wnioskodawcom i partnerom przesylanie i aktualizacje informacji dotyczacych ich sta-
tusu prawnego oraz zalaczanie wymaganych dokumentéw prawnych i finansowych.

Dalsze informacje zob. sekcja 14.2.

6. KRYTERIA KWALIFIKOWALNOSCI

Szczegbtowej ocenie poddane zostang wnioski spelniajgce nastepujace kryteria:

6.1.  Kwalifikujace si¢ podmioty
6.1.1. Whnioskodawca

Whioski dotyczace zaréwno pomocy technicznej, jak i rozwijania zdolnosci moga skladaé:

— niedochodowe organizacje pozarzadowe, ktére zostaly ustanowione zgodnie z prawem jednego z panstw czlonkow-
skich i ktérych siedziba znajduje si¢ w Unii, lub

— podmioty prawa publicznego o charakterze cywilnym, ktérych dzialalno$¢ reguluje prawo jednego z panstw czlon-
kowskich, lub

— Migdzynarodowa Federacja Towarzystw Czerwonego Krzyza i Czerwonego Potksiezyca.

Whioskodawcy (wnioskodawca — organizacja koordynujaca) musza — na dzieft wyznaczony jako termin na zlozenie
wnioskéw — mie¢ przynajmniej pigcioletnie dos§wiadczenie w dziatalno$ci w dziedzinie pomocy humanitarne;.

Kwalifikujg si¢ wylacznie nastgpujgce osoby prawne:

— panstwa czlonkowskie Unii Europejskiej: Austria, Belgia, Bulgaria, Chorwacja, Cypr, Dania, Estonia, Finlandia,
Francja, Grecja, Hiszpania, Irlandia, Litwa, Luksemburg, Lotwa, Malta, Niderlandy, Niemcy, Polska, Portugalia, Repu-
blika Czeska, Rumunia, Stowacja, Stowenia, Szwecja, Wegry, Wlochy, Zjednoczone Krélestwo.

W celu dokonania oceny kwalifikowania si¢ wnioskodawcy wymagane sa nastgpujace dokumenty potwierdzajace:

— podmiot prywatny: odpis z dziennika ustaw, odpis statutu, odpis z rejestru przedsiebiorcéw lub rejestru stowarzy-
szefi, zaswiadczenie o podleganiu podatkowi VAT (jezeli w danym kraju numer z rejestru przedsigbiorcéw i numer
platnika VAT s3 tozsame, wymagany jest tylko jeden z tych dokumentéw),

— podmiot publiczny: kopia uchwaly lub decyzji ustanawiajacej podmiot publiczny lub inne urzedowe dokumenty
ustanawiajace podmiot prawa publicznego.

6.1.2. Partnerzy i kwalifikujgce sig partnerstwo

Organizacje partnerskie muszg by¢:

— niedochodowymi organizacjami pozarzagdowymi, lub

— podmiotami prawa publicznego o charakterze cywilnym, lub

— Migdzynarodowa Federacja Towarzystw Czerwonego Krzyza i Czerwonego Pélksiezyca.

a)  Partnerami w ramach projektéw Pomocy technicznej moga by¢ podmioty ustanowione w nastepujgcych panstwach:

— panstwa czlonkowskie Unii Europejskiej: Austria, Belgia, Bulgaria, Chorwacja, Cypr, Dania, Estonia, Finlandia,
Francja, Grecja, Hiszpania, Irlandia, Litwa, Luksemburg, Lotwa, Malta, Niderlandy, Niemcy, Polska, Portugalia, Repu-
blika Czeska, Rumunia, Stowacja, Stowenia, Szwecja, Wegry, Wlochy, Zjednoczone Krélestwo.
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W projektach pomocy technicznej musza uczestniczy¢ wnioskodawca i organizacje partnerskie z co najmniej trzech
réznych panstw czlonkowskich bioracych udzial w programie, wsrdd ktdrych:

— co najmniej jedna organizacja partnerska musi prowadzi¢ dzialalno$¢ w dziedzinie pomocy humanitarnej zgodnie
z definicjg zawartg w art. 3 lit. d) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 375/2014 z dnia
3 kwietnia 2014 r. ustanawiajacego Europejski Ochotniczy Korpus Pomocy Humanitarnej (,inicjatywa »Wolontariu-
sze pomocy UE) (') przez co najmniej 5 lat,

— co najmniej jeden partner musi posiada¢ przynajmniej pigcioletnie do§wiadczenie w zarzadzaniu wolontariatem.
b)  Partnerami w ramach Rozwijania zdolnosci moga by¢ podmioty ustanowione w nastepujacych panstwach:

— panstwa czlonkowskie Unii Europejskiej: Austria, Belgia, Bulgaria, Chorwacja, Cypr, Dania, Estonia, Finlandia,
Francja, Grecja, Hiszpania, Irlandia, Litwa, Luksemburg, Lotwa, Malta, Niderlandy, Niemcy, Polska, Portugalia, Repu-
blika Czeska, Rumunia, Stowacja, Stowenia, Szwecja, Wegry, Wlochy, Zjednoczone Krélestwo;

— panstwa trzecie, w ktérych niesiona jest pomoc humanitarna (). Wykaz panstw trzecich jest dostepny na stronie:
https://eacea.ec.europa.eu/eu-aid-volunteers/funding/

W projektach z zakresu rozwijania zdolno$ci muszg uczestniczy¢ wnioskodaweca i organizacje partnerskie z co najmniej
szesciu roznych panstw, wsroéd ktorych:

— co najmniej trzech partneréw pochodzi z panstw trzecich,

— wszyscy partnerzy z krajow uczestniczacych w programie muszg prowadzi¢ dzialalno$¢ w dziedzinie pomocy huma-
nitarnej od co najmniej 5 lat,

— co najmniej dwoch partneréw z pafistw trzecich musi prowadzi¢ dzialalno$¢ w dziedzinie pomocy humanitarnej,

— co najmniej jeden partner z krajéw uczestniczacych w programie musi prowadzi¢ dzialalno$¢ w dziedzinie zarzadza-
nia wolontariatem od co najmniej 5 lat;

Whnioskodawcy moga jednoczesnie zlozy¢ projekty zar6wno w ramach pomocy technicznej, jak i rozwijania
zdolno$ci; wéwczas s zobowigzani wskazaé we wniosku, ze zglaszaja si¢ do obu dzialafi.

W odniesieniu do obu dzialaii wnioskodawcy i partnerzy sa zobowigzani przedlozy¢ pelnomocnictwo upowazniajace
wnioskodawce do dzialania w imieniu partneréw, ktore wymaga podpisania przez osoby uprawnione do podejmowania
zobowigzan prawnych. Wnioskodawca i organizacje partnerskie sg zwani dalej ,konsorcjum”.

6.1.3.  Podmioty wspélpracujgce

Inne organizacje i podmioty moga uczestniczy¢ w dzialaniach w charakterze podmiotéw wspdlpracujacych. Tego
rodzaju podmioty stuzg wsparciem merytorycznym w ramach dzialania (moga by¢ na przyklad ustugodawcami specjali-
zujgcymi si¢ w rozwijaniu zdolnoéci lub pomocy technicznej). Podmioty te nie s3 zwigzane z Komisjg zadnymi stosun-
kami umownymi i nie muszg spelniaé kryteriéw kwalifikowalnosci, o ktérych mowa w niniejszej sekcji. Moga by¢ one
przyktadowo prywatnymi przedsigbiorstwami komercyjnymi. Podmioty wspdlpracujace nalezy wyszczegolnic w formu-
larzu elektronicznym.

(') Dz.U.L 122z 24.4.2014,s. 1.

() Pomoc humanitarna jest zdefiniowana w art. 3 lit. d) rozporzadzenia (UE) nr 375/2014 jako dzialania i akcje w panstwach trzecich
majace zapewni¢ odpowiadajace potrzebom wsparcie w sytuacjach kryzysowych, ktérego celem jest ochrona zycia, przynoszenie ulgi
w cierpieniu ludzi i zapobieganie mu, a takze zachowanie godnosci ludzkiej w obliczu klesk zywiotowych lub sytuacji kryzysowych
wywolanych przez czlowieka. Obejmuje ona wsparcie, pomoc dorazng i ochrong w sytuacjach kryzysu humanitarnego lub bezposred-
nio w ich nastepstwie, dzialania wspierajace majace zapewnic dostep do potrzebujacych i utatwi¢ swobodny przeplyw pomocy, jak réw-
niez akcje zmierzajace do poprawy gotowosci na wypadek klesk zywiolowych i zmniejszenia ryzyka ich wystapienia, a takze dziatania
na rzecz wzmocnienia odpornosci i zdolnoci w zakresie radzenia sobie z kryzysami i ich przezwycigzania.


https://eacea.ec.europa.eu/eu-aid-volunteers/funding/
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6.2. Kwalifikowalna dzialalnoéé

Pomoc techniczna i rozwijanie zdolnoci moga obejmowac nastgpujace wymiary:

— rozwdj organizacyjny (wewnetrzny), tj. rozwijanie zdolnosci i pomoc techniczna majace na celu zapewnienie pra-
widlowego wewngtrznego zarzadzania organizacja;

— rozwdj organizacyjny (zewnetrzny), tj. rozwijanie zdolnoci w zakresie interakgji i kontaktéw organizacji z innymi
interesariuszami;

— inne rodzaje rozwijania zdolnosci o szczeg6lnym charakterze technicznym lub tematycznym, zwlaszcza w zakresie
wymogéw technicznych ustanowionych na podstawie norm i procedur okreslonych w art. 9 rozporzadzenia (UE)
nr 375/2014 z mysla o certyfikacji potencjalnych organizacji wysylajacych i przyjmujacych; a takze zdolnosci tech-
nicznych w sektorach zwigzanych z pomocg humanitarna.

Pod wzgledem metod i narzedzi rozwijania zdolnoSci i pomocy technicznej mozna rozwazal nastepujace rodzaje
interwengji:

— interwencje skupione na umiejetnosciach, takie jak szkolenia prowadzace do zmiany zachowania/rozwoju
organizacyjnego,

— interwencje na rzecz rozwoju organizacyjnego, od wydarzei stuzacych budowaniu zespoltu lub moderowanych spot-
kant wyjazdowych poswigconych konstruowaniu strategii organizacyjnej po pakiety konsultacyjne obejmujace ocene
potrzeb, seri¢ ukierunkowanych szkolen i przegladéw oraz ocen organizacyjnych, a takze opracowanie, wdrazanie
i oceng strategii organizacji,

— interwencje na rzecz budowania systemu z udzialem réznych zainteresowanych podmiotéw krajowych lub lokalnych
dzialajgcych w obszarze pomocy humanitarnej skupiajacej si¢ na rozwijaniu zdolnosci w zakresie reagowania na
kryzysy humanitarne lub programach gotowos$ci. Moga one obejmowac oceng¢ potrzeb, koordynacje i wsparcie,
szkolenia, ¢wiczenia grupowe, wsparcie techniczne.

Dzialania wspierane w ramach niniejszego zaproszenia zaréwno w ramach projektéw pomocy technicznej, jak i rozwi-
jania zdolnosci, moga obejmowac:

— wizyty studyjne/ewaluacyjne/sporzadzanie map i analizy

— seminaria/warsztaty/konferencje

— praktyki obserwacyjne/staze

— wizyty w ramach wymiany pracownikéw/umowy partnerstwa

— monitorowanie i ocena

— przeglady/oceny organizacyjne

— coaching i mentoring

— moderowane spotkania wyjazdowe/budowanie zespotu

— szkolenia/Szkolenia personelu szkolacego

— uczenie na odleglo$¢/webinaria/masowe otwarte kursy online (Massive Open Online Courses — MOOC)
— doradztwo

— wymiana dobrych praktyk/wzajemne uczenie si¢ (tzw. peer learning)

— (wiczenia symulacyjne/oceny zdolnosci reagowania.
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Powyzsze dzialania mogg obejmowal nastepujacg tematyke: unijna pomoc humanitarna: funkcjonowanie i zasady;
Monitorowanie i ocena; Rozwijanie zdolnosci przywdédczych; Rozwoéj organizacyjny/planowanie strategiczne/zarzadzanie
zmiang; Administracja/zarzadzanie finansowe/rachunkowo$¢; poprawa rozliczalnosciftad organizacyjny/uczestnictwo;
Komunikacja/propagowanie dzialaf/relacje z interesariuszami; Kampanie publiczne; Badania/gromadzenie dowoddw;
zarzgdzanie programami i projektami; Rozwijanie wolontariatu (lokalnego); Finansowanie/gromadzenie $rodkéw; Net-
working/budowanie partnerstw i sojuszy (w tym na rzecz przyszlych projektéw pomocy UE); Standardy i procedury
inicjatywy ,Wolontariusze pomocy UE”.

W przypadku projektéw z zakresu rozwijania zdolno$ci mozna dodatkowo rozwazy¢ nastepujace tematy:

Rozwijanie zdolnosci technicznych w ramach operacji humanitarnych ze szczegblnym uwzglednieniem metod oceny
potrzeb/zarzgdzania informacjami; Zarzadzanie ryzykiem wystapienia klgsk Zywiotowych; Zmniejszanie ryzyka zwigza-
nego z kleskami Zywiolowymi/gotowo$¢ na wypadek klesk zywiotowych; Reagowanie w sytuacjach kryzysowych
(i powiazane sektory); Laczenie pomocy doraznej, odbudowy i rozwoju; Odporno$é na zmiang klimatu i przystosowanie
si¢ do niej.

W odniesieniu do pierwszego terminu 1 kwietnia 2015 r. oba rodzaje projektéw musza rozpoczynaé si¢ miedzy dniem
1 wrze$nia 2015 r. a dniem 31 grudnia 2015 r., przy czym minimalna dlugos¢ ich trwania musi wynosi¢ 6 miesiecy,
a maksymalna nie moze przekroczy¢ 24 miesiecy.

W odniesieniu do pierwszego terminu 1 wrzesnia 2015 r. oba rodzaje projektéw musza rozpoczynac si¢ migdzy dniem
1 lutego 2016 r. a dniem 31 maja 2016 r., przy czym minimalna dlugo$¢ ich trwania musi wynosi¢ 6 miesiecy,
a maksymalna nie moze przekroczy¢ 24 miesigcy.

Whioski dotyczace projektow, ktorych przewidywana dlugosé trwania jest dluzsza lub krétsza, niz okre§lono w niniej-
szym zaproszeniu, nie zostang przyjete.

Nie przewiduje si¢ przedtuzenia okresu kwalifikowalno$ci ponad maksymalny czas trwania.

6.3.  Kwalifikujace si¢ wnioski o dotacje

Rozpatrzone pod katem udzielenia dotacji zostang wylacznie wnioski spelniajace kryteria kwalifikowalnosci. W przy-
padku uznania wniosku za niekwalifikujgcy si¢ wnioskodawca otrzyma pismo z uzasadnieniem.

7. KRYTERIA WYKLUCZAJACE
7.1.  Wykluczenie z udzialu w procedurze

Z ubiegania si¢ o dotacje w ramach niniejszego zaproszenia do skladania wnioskéw wykluczeni zostang wnioskodawcy,
ktérzy znajduja si¢ w jednej z nastgpujgcych sytuacji:

a) znajduja si¢ w stanie upadtosci lub w trakcie likwidacji albo ich dzialalno$cig zarzadza sad, prowadza postgpowanie
ukladowe z wierzycielami, zawiesili dzialalno$¢ gospodarcza, prowadzone jest wobec nich postepowanie sadowe
dotyczace tych kwestii, badz tez znajduja si¢ w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewi-
dzianej w krajowych przepisach ustawowych lub wykonawczych;

b) oni sami lub osoby posiadajace w stosunku do nich uprawnienia reprezentacyjne, decyzyjne lub kontrole zostali
skazani za przestepstwo dotyczace ich dzialalnoci zawodowej prawomocnym wyrokiem wlasciwego organu panistwa
czlonkowskiego majacego powage rzeczy osadzonej (res iudicata);

¢) dopuscili si¢ powaznego uchybienia zawodowego dowiedzionego za pomoca wszelkich wlasciwych $rodkéw, ktérych
wykorzystanie wlaSciwy urzednik zatwierdzajacy moze uzasadnié, w tym poprzez decyzje EBI i organizacji miedzy-
narodowych;

d) nie wypehili swoich obowiazkéw w zakresie placenia skladek na ubezpieczenie spoleczne lub podatkéw zgodnie
z przepisami panstwa, w ktérym maja siedzibe, lub panstwa wlasciwego urzednika zatwierdzajacego lub panstwa,
w ktérym ma zosta¢ zrealizowana umowa o udzielenie dotacji;

e¢) wydany zostal w stosunku do nich lub do oséb posiadajacych w stosunku do nich uprawnienia reprezentacyjne,
decyzyjne lub kontrolne prawomocny wyrok majacy powage rzeczy osadzonej za naduzycia finansowe, korupcje,
udzial w organizacji przestgpczej, pranie pieniedzy lub jakakolwiek inng nielegalng dziatalno$¢ naruszajaca interesy
finansowe Unii;

f) podlegaja karze administracyjnej, o ktérej mowa w art. 109 ust. 1 rozporzadzenia finansowego.
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7.2.  Wykluczenie z procedury przyznania dotacji

Whioskodawcom nie zostanie przyznane wsparcie finansowe, jesli w trakcie procedury przyznania dotacji:
a) pozostajg w konflikcie interesow;

b) sa winni zlozenia nieprawdziwych informacji wymaganych przez Agencje jako warunek udzialu w procedurze udzie-
lenia dotacji lub tez nie zloza tych informacji;

¢) znajdujg si¢ w jednej z sytuagji skutkujgcych wykluczeniem, o ktérych mowa w sekcji 7.1 powyzej.

Na wnioskodawcow, ktorzy przedstawili niezgodne z prawda informacje lub dopuscili si¢ powaznego niedopelnienia
swych zobowigzan umownych w ramach wczesniejszej procedury przyznania dotacji, moga zosta¢ natozone kary admi-
nistracyjne i finansowe.

7.3.  Dokumenty potwierdzajace

Whioskodawcy musza podpisa¢ o$wiadczenie na potwierdzenie, ze nie znajduja si¢ w zadnej z sytuagji, o ktérych mowa
w punktach 7.1 i 7.2, wypelniajac odpowiedni formularz i zalaczajac go do formularza wniosku towarzyszacego zapro-
szeniu do skladania wnioskéw dostepnego na stronie https:/[eacea.ec.curopa.eu/eu-aid-volunteers/funding/

8. KRYTERIA WYBORU

Whioskodawca musi ztozy¢ uzupelnione i podpisane o§wiadczenie potwierdzajgce jego status jako osoby prawnej oraz
jego zdolno$¢ finansowa i operacyjng do zrealizowania proponowanych dziatan.

8.1.  Zdolno$¢ finansowa
Whioskodawca musi mie¢ stabilne i wystarczajace Zrédla finansowania, tak aby utrzymac¢ dzialalno$¢ przez caly okres
realizacji dzialania lub w roku, na ktéry dotacja zostala udzielona, oraz aby moéc uczestniczy¢ w finansowaniu. Zdol-

no$¢ finansowa wnioskodawcoéw bedzie oceniana na podstawie nastepujacych dokumentéw potwierdzajacych, ktére
nalezy przedlozy¢ wraz z wnioskiem:

— o$wiadczenie,

— sprawozdania finansowe (w tym bilans, rachunek zyskow i strat wraz z zalgcznikami) za dwa ostatnie lata budze-
towe, za ktdre rozliczenia zostaly zamkniete,

— formularz zdolnosci finansowej okreslony w formularzu wniosku, uzupelniony stosownymi wymaganymi ustawowo
danymi ksiegowymi, w celu obliczenia wartosci wskaznikéw wyszczegdlnionych w formularzu.

Na podstawie przedtozonych dokumentéw Agencja, o ile uzna, ze zdolno$¢ finansowa nie jest zadowalajaca, moze:
— zazgdaé dodatkowych informadji,

— zaproponowaé umowe o udzielenie dotacji bez platnosci zaliczkowej,

— zaproponowaé umowe z wyplata platnosci zaliczkowej w ratach,

— zaproponowaé umowe z platnocig zaliczkowa objeta zabezpieczeniem bankowym (zob. sekcja 11.4 ponizej),

— odrzuci¢ wniosek.

8.2.  Zdolno$¢ operacyjna

Whioskodawcy musza mie¢ kompetencje zawodowe i stosowne kwalifikacje wymagane do zrealizowania proponowa-

nego dziatania. W zwigzku z powyzszym wnioskodawcy sa zobowigzani przedtozy¢ o$wiadczenie oraz uzupelnié sto-
sowng cze$¢ formularza wniosku dostepnego na stronie internetowe;.
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9. KRYTERIA PRZYZNANIA DOTAC]I

Kwalifikujace si¢ wnioski zostang ocenione w oparciu o nastgpujace kryteria:

Adekwatno$¢ projektu (maksymalnie 30 punktéw):

— Adekwatnos¢ propozycji wzgledem celow i priorytetéw zaproszenia do skladania wnioskow.
— Stopien, w jakim:

— cele s3 wyraznie okreSlone, realistyczne i odnosza si¢ do kwestii istotnych dla uczestniczacych organizacji i grup
docelowych,

— na podstawie projektéw mozna stwierdzié, ze oparto je na gruntownej ocenie ogélnych potrzeb w zakresie roz-

wijania zdolnosci, na ktére odpowiada projekt.

Wrylacznie w odniesieniu do projektéw w zakresie rozwijania zdolnosci stosuje si¢ nastepujace uzupelniajgce kryterium
przyznania dotagji:

— pafistwa trzecie bedgce partnerami projektéw nalezg do krajow:

— wskazanych jako narazone lub podatne na kryzysy humanitarne w zestawieniach GVCA Crisis and Vulnerability
Index z 2014 r. lub Forgotten Crisis Index z 2014 r., lub

— krajéw bedacych przedmiotem szczegblnej uwagi pod wzgledem budowania odpornosci w ramach wdrazania
planu dzialania UE w zakresie odpornosci

Wykaz panstw trzecich jest dostgpny na stronie: https:/[eacea.ec.europa.cu/eu-aid-volunteers/funding/

Jakos¢ projektu i jego realizacji (maksymalnie 30 punktow):
— Klarowno$¢, kompletnos¢ i jako$¢ dzialania, w tym odpowiednich faz przygotowania, wdrazania, monitorowania,
oceny i (wlasciwego) rozpowszechniania.

— Odpowiednio$¢ i jako$¢ proponowanej metodyki: Sp6jno$¢ celéw projektu i proponowanych dzialan; logiczne
zwigzki migdzy zidentyfikowanymi problemami, potrzebami a proponowanymi rozwigzaniami (np. koncepcjg struk-
tury logicznej); wykonalno$¢ projektu w proponowanych ramach czasowych.

— Istnienie i adekwatno$¢ srodkéw kontroli jakosci w celu zapewnienia wysokiej jakosci wdrozenia projektu, jego ter-
minowej realizacji i zgodnie z budzetem.

— Efektywno$¢ kosztowa: proponowany budzet jest wystarczajacy do prawidlowej realizacji, a projekt zostal opraco-
wany w sposob zapewniajacy optymalng relacje korzysci do kosztow.

Jako$¢ i odpowiednios¢ partnerstwa oraz mechanizméw wspdlpracy (maksymalnie 20 punktéw):

— Stopien zaangazowania w realizacje projektu wlasciwie dobranych wzajemnie uzupetniajacych si¢ organizacji uczest-
niczgcych, ktérych profil i dodwiadczenie umozliwiaja pomyslng, kompleksows realizacje projektu.

— Istnienie skutecznych mechanizméw koordynacji i komunikacji migdzy organizacjami uczestniczgcymi.

Wrylacznie w odniesieniu do projektéw z zakresu pomocy technicznej stosuje si¢ nastgpujace uzupelniajace kryterium
przyznania dotacji:

— Stopien, w jakim proponowany projekt przynosi korzysci organizacjom z krajéw, ktére przystapily do UE w 2004 .

badZ péiniej lub organizacjom z innych krajow uczestniczacych w programie, ktdre sa niedostatecznie reprezento-
wane pod wzgledem pomocy humanitarne;.

Oddzialywanie i rozpowszechnianie (maksymalnie 20 punktow):

— Jako§¢ dziatan stuzacych ocenie oddziatywania projektu.

— Potencjalne oddzialywanie projektu na uczestnikéw i organizacje partnerskie w okresie realizacji projektu i po jego
zakoficzeniu.
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— Jako§¢ planu rozpowszechniania: odpowiednio$¢ i jako$¢ dzialan w zakresie dzielenia si¢ wynikami projektu
w obrebie organizacji uczestniczgcych i poza nimi.

— Wymiar europejski:

— oczekiwane rezultaty $wiadczg o zrozumieniu i zdolnoSci wnioskodawcy oraz partneréw do komunikowania
zasad unijnej pomocy humanitarnej uzgodnionych w ramach Konsensusu europejskiego w sprawie pomocy
humanitarnej oraz podnoszenia poziomu $wiadomo$ci w zakresie unijnej pomocy humanitarnej oraz jej
widocznosci.

— Oczekiwane rezultaty stuza interesom znacznej liczby krajéw uczestniczacych w programie i moga by¢ efektyw-
nie odtworzone w innych uczestniczgcych panstwach, regionach lub organizacjach badZ przeniesione na ich
grunt.

Projekty, ktére ogbtem uzyskaja mniej niz 60 punktéw, nie bedg brane pod uwage przy podejmowaniu decyzji w spra-
wie dofinansowania.

Wszystkie projekty, niezaleznie od tego, czy dotyczg rozwijania zdolnosci, czy pomocy technicznej, zostang sklasyfiko-
wane wedlug uzyskanej punktacji.

10. ZOBOWIAZANIA PRAWNE

W przypadku przyznania dotacji przez Agencje beneficjentowi zostanie przestana umowa o udzielenie dotadji,
z kwotami wyrazonymi w euro, oraz okreslajaca szczegblowe warunki i poziom finansowania, takze informacja
0 obowigzujgcym trybie sformalizowania zobowigzan stron.

Beneficjent jest zobowigzany podpisaé dwa egzemplarze oryginalu umowy w imieniu konsorcjum i niezwlocznie
odesta¢ je Agencji. Agencja podpisuje je jako ostatnia.

Prosz¢ zauwazy¢, ze udzielenie dotacji nie skutkuje powstaniem uprawnienia na kolejne lata.

11. POSTANOWIENIA FINANSOWE
11.1. Zasady ogélne
a) Zasada nielgczenia dotacji

Na dane dzialanie z budzetu UE moze zostaé przyznana tylko jedna dotacja.

W zadnych okolicznosciach te same koszty nie moga by¢ dwukrotnie finansowane z unijnego budzetu. Aby to zagwa-
rantowad, wnioskodawcy wskazujg w formularzu wniosku Zrédla i kwoty finansowania unijnego, ktére otrzymali lub
o ktére wnioskowali na to samo dzialanie lub jego cz¢$¢ badz na swoje funkcjonowanie w tym samym roku budzeto-
wym, a takze wszelkie inne finansowanie, ktére otrzymali lub o ktére wnioskowali na to samo dzialanie.

b) Zasada niedzialania prawa wstecz

Nie mozna przyzna¢ z mocg wsteczng dotacji na dzialania juz zakoniczone.

0) Wspoéttinansowanie

Wspdlfinansowanie oznacza, ze Srodki, ktére sg niezbedne do przeprowadzenia dzialania, nie mogg pochodzi¢ w catosci
z dotacji UE.

Wspélfinansowanie dzialania moze mie¢ forme:
— zasobow wiasnych beneficjenta,

— dochodu generowanego przez dzialanie,

— wkladoéw finansowych oséb trzecich.

d) Zréwnowazony budzet

Szacowany budzet dzialania nalezy zalagczy¢é do formularza wniosku. Budzet musi mieé¢ zbilansowane przychody
i wydatki.

Budzet musi zosta sporzadzony w euro.
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Whioskodawcy, ktérzy przewidujg, ze koszty nie beda ponoszone w euro, s3 zobowigzani stosowaé kurs wymiany
publikowany w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej lub na stronie internetowej InforEuro dostgpnej pod adresem:
http://ec.europa.cu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeurofinforeuro_en.cfm na dzien publikacji niniejszego
zaproszenia do skladania wnioskéw.

e) Umowy realizacyjne/podwykonawstwo

Jezeli realizacja dzialania wymaga udzielenia zaméwienn publicznych, beneficjent musi udzieli¢ zaméwienia oferentowi
proponujgcemu oferte najkorzystniejsza ekonomicznie lub najnizsza ceng, unikajac konfliktu intereséw, oraz musi
zachowal dokumentacj¢ na wypadek audytu,

W przypadku zaméwienia powyzej 60 000 EUR beneficjent musi postgpowaé zgodnie z zasadami szczegdlnymi okres-
lonymi w umowie o udzielenie dotacji zalaczonej do zaproszenia. Od beneficjenta oczekuje si¢ ponadto przejrzystego
udokumentowania procedury przetargowej oraz zachowania dokumentacji na wypadek audytu.

Podmioty dzialajace jako instytucje zamawiajgce w rozumieniu dyrektywy 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania zaméwien publicznych na roboty budow-
lane, dostawy i ustugi (!) lub jako podmioty zamawiajace w rozumieniu dyrektywy 2004/17/WE Parlamentu Europej-
skiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. koordynujacej procedury udzielania zaméwien przez podmioty dzialajace
w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych (%) postepuja zgodnie z obowiazujgcymi kra-
jowymi przepisami dotyczacymi zaméwien publicznych.

Podwykonawstwo, tj. zlecanie na zewnatrz szczegdlnych zadan lub dzialan, ktdre stanowia cz¢$¢ dzialania opisanego we
wniosku, a ktére nie mogg zosta¢ zrealizowane przez samego beneficjenta, musi spetnia¢ warunki majace zastosowanie
do uméw realizacyjnych (jak okreslono powyzej) oraz, w uzupelnieniu do nich, nastepujace warunki:

— moze ono obejmowac jedynie realizacj¢ ograniczonej cze¢sci dzialania,
— musi by¢ uzasadnione charakterem dzialania oraz tym, co jest konieczne do jego realizacji,
— musi by¢ wyraznie okre$lone we wniosku lub musi zosta¢ uzyskana na nie uprzednia pisemna zgoda Agencji.

f) Wsparcie finansowe dla oséb trzecich

Wnioski nie mogg przewidywa¢ udzielenia wsparcia finansowego osobom trzecim.

11.2. Forma finansowania: Finansowanie na podstawie budzetu

Minimalny wklad finansowy UE wynosi 100 000 i nie moze przekroczy¢ 700 000 EUR. Jest on ograniczony do 85 %
catkowitych kosztéw kwalifikowalnych dziatania.

W konsekwencji czg$¢ catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych zapisanych w szacunkowym budzecie musi by¢ finanso-
wana z innych Zrédet niz dotacja Unii.

Kwota dotacji nie moze przekroczy¢ ani wysokosci kosztéw kwalifikowalnych, ani wnioskowanej kwoty. Kwoty sg wyra-
ZONne W euro.

Przyjecie wniosku przez Agencje Wykonawcza nie stanowi zobowigzania do udzielenia dotacji réwnej kwocie wniosko-
wanej przez beneficjenta.

11.2.1. Koszty kwalifikowalne

Koszty kwalifikowalne stanowig faktycznie poniesione przez beneficjenta dotacji koszty spelniajace ponizsze kryteria:

— zostaly poniesione w czasie trwania dzialania zgodnie z umowg o udzielenie dotacji, z wyjatkiem kosztéw zwigza-
nych ze sprawozdaniami koncowymi i zaswiadczeniami. Okres kwalifikowalnosci kosztéw rozpocznie si¢ zgodnie
z umowa o udzielenie dotacji. Jesli beneficjent wykaze konieczno$¢ rozpoczecia dzialania przed podpisaniem
umowy, mozliwe bedzie zatwierdzenie kosztow poniesionych przed udzieleniem dotacji. W zadnych okolicznosciach
okres kwalifikowalnosci wydatkéw nie moze rozpoczynaé si¢ przed datg zlozenia wniosku o dotacje (zob.
sekcja 11.1b),

() Dz.U.L 134 z 30.4.2004, 5. 114.
() Dz.U.L 134 z 30.4.2004, s. 1.
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— zostaly wskazane w catkowitym budzecie szacunkowym dzialania,
— zostaly poniesione w zwigzku z dzialaniem bedgcym przedmiotem dotacji i s3 niezbedne do realizacji dziatania,

— mozliwa jest ich identyfikacja i weryfikacja, w szczegblnosci sa one ujmowane w zapisach ksiegowych beneficjenta
i ustalane zgodnie z majgcymi zastosowanie standardami rachunkowosci kraju, w ktérym beneficjent ma siedzibe,
oraz zgodnie ze zwyczajowa praktyka ksiggowania kosztéw przez beneficjenta,

— s3 zgodne z wymogami majacych zastosowanie przepiséw podatkowych i socjalnych,

— s3 racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadg nalezytego zarzadzania finansami, w szczegélnosci pod wzgledem
oszczednosci i efektywnosci.

Procedury ksiegowe i audytu wewnetrznego beneficjenta muszg umozliwial bezposrednie uzgadnianie kosztéw i przy-
chodéw wykazywanych w zwiazku z dzialaniem z odpowiadajacymi im zapisami ksiggowymi i dokumentami potwier-
dzajacymi.

a) Kwalifikowalne koszty bezposrednie

Kwalifikowalne koszty bezposrednie dzialania stanowig koszty, ktére — z zastrzezeniem warunkéw kwalifikowal-
nosci okres§lonych powyzej — s3 identyfikowalne jako konkretne koszty zwigzane bezposrednio z realizacjg dzialania,
a zatem mogg by¢ bezposrednio w nich zaksiggowane, np.:

— koszty personelu pracujacego przy realizacji dzialania na podstawie umowy o pracg z wnioskodawca lub na podsta-
wie réwnowaznego aktu zatrudnienia, odpowiadajgce ptacom realnym powigkszonym o skladki na ubezpieczenie
spoleczne i inne koszty ustawowe wchodzace w sklad wynagrodzen, pod warunkiem ze koszty te sa zgodne
z normalng politykg placowa wnioskodawcy lub, w stosownych przypadkach, jego partneréw. Uwaga: koszt ten
musi by¢ rzeczywistym kosztem poniesionym przez beneficjenta, przy czym koszty osobowe innych orga-
nizacji kwalifikuja si¢ wylacznie woéwczas, gdy sa bezposrednio oplacane lub zwracane przez beneficjenta.
Koszty te moga obejmowaé dodatkowe wynagrodzenie, w tym platnosci na podstawie uméw uzupelniajacych, nieza-
leznie od charakteru tych uméw, pod warunkiem ze jest ono wyplacane w sposéb sp6jny za kazdym razem, kiedy
wymagany jest ten sam rodzaj pracy lub podobna wiedza fachowa, niezaleznie od Zrédla wykorzystanych funduszy.

Koszty plac pracownikéw administracji panstwowej stanowig koszty kwalifikowalne w stopniu, w jakim sg zwigzane
z kosztami zadan, ktdre nie bylyby realizowane przez dany organ wladzy publicznej, gdyby nie przystapiono do realiza-
¢ji danego projektu,

— diety, pod warunkiem ze koszty te sg spéjne ze zwyklymi praktykami beneficjenta,
— koszty podrézy, pod warunkiem ze koszty te sa spdjne ze zwyklymi praktykami beneficjenta dotyczacymi podrdzy,

— koszty wynikajgce z innych zaméwien udzielonych przez beneficjenta lub jego partneréw na potrzeby przeprowa-
dzenia dzialania, pod warunkiem ze spelnione s3 warunki okreslone w umowie o przyznanie dotacji,

— koszty zadan wynikajgcych bezposrednio z wymogdw zwigzanych z realizacjg dzialania (wynajecie obiektu lub sali,
wynajem sprzetu, thumaczenia ustne, publikacja, produkcja, tlumaczenie pisemne, rozpowszechnianie i wykorzysta-
nie wynikéw itp.),

— koszty zwigzane z audytem zewngetrznym, jezeli taki audyt jest wymagany na potwierdzenie zasadno$ci wniosku
o platnos¢,

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od wartosci dodanej (VAT) w zakresie wszelkich zadan niebedacych zadaniami
organéw wiadzy publicznej w pafstwach czlonkowskich.
b) Kwalifikowalne koszty posrednie (koszty ogélne)

— Finansowanie ryczaltowe w wysokosci 7 % bezposrednich kosztow kwalifikowalnych dzialania jest kwalifikowalne
w ramach kosztéw posrednich, stanowigcych ogdlne koszty administracyjne beneficjenta, ktére mozna uznaé za
nalezne z tytulu dzialania.

Koszty posrednie nie mogg zawiera¢ kosztéw zapisanych w innej pozycji budzetu.

Zwraca si¢ uwage wnioskodawcy, ze w przypadku organizacji otrzymujacych dotacje na dzialalno$¢ koszty posrednie
przestaja by¢ kwalifikowalne w ramach danego dzialania.
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11.2.2. Koszty niekwalifikowalne

Nastgpujace koszty nie zostang uznane za koszty kwalifikowalne:

— zwrot z kapitatu,

— dlug i oplaty zwigzane z jego obstuga,

— rezerwy na straty lub splate dlugdw,

— nalezne odsetki,

— watpliwe wierzytelnosci,

— straty wynikajace z réznic kursowych,

— koszty przelewu dokonanego przez Agencje naliczane przez bank beneficjenta,

— koszty zgloszone przez beneficjenta i pokryte w ramach innego dzialania korzystajacego z dotacji Unii Europejskiej.
W szczegblnosci koszty posrednie nie beda kwalifikowalne w ramach dotacji na dzialanie przyznanej beneficjentowi,
ktory korzysta juz w danym okresie z dotacji na dzialanie finansowanej z unijnego budzetu,

— wklad niepieni¢zny,
— nadmierne lub nieuzasadnione wydatki,

— koszty ubezpieczenia uczestnikow z panstw trzecich dziatan w zakresie rozwijania zdolno$ci w Europie, poniewaz
ochrona ubezpieczeniowa jest przewidziana w ramach ogdlnego programu ubezpieczen inicjatywy ,Wolontariusze
pomocy UE".

11.2.3. Obliczenie ostatecznej kwoty dotacji — Dokumenty potwierdzajgce

Ostateczna kwota przyznawanej beneficjentowi dotacji jest okreslana po zakoficzeniu dzialania po zatwierdzeniu wnio-

sku o platno$¢ zawierajacego nastepujace dokumenty:

— koficowe sprawozdanie zawierajace szczegdtowe informacje o realizacji i wynikach dzialania,

— koficowe sprawozdanie finansowe z faktycznie poniesionych kosztéw.

— Beneficjent ma obowigzek przedlozenia, jako warunek koncowej platnosci, ,Sprawozdania z ustalen faktycznych
dotyczacych konicowego sprawozdania finansowego — Typ I” sporzadzonego przez zatwierdzonego audytora lub,
w przypadku organéw publicznych — przez wlasciwego i niezaleznego urzednika administracji publicznej.

Tryb i format, ktdre jest zobowigzany stosowaé zatwierdzony audytor lub, w przypadku organéw publicznych, wlasciwy
i niezalezny urzednik administracji publicznej, s3 okreslone w nastepujacych ,Wytycznych”™:

https:/[eacea.ec.europa.cu/sites/eacea-site/files/fannex_iii_guidance_notes_audit_type_i_03-2014_en.pdf
Uzycie formatu sprawozdania okreslonego w ,Wytycznych” jest obowigzkowe.

Jezeli koszty kwalifikowalne poniesione przez beneficjenta sa nizsze, niz przewidywano, Agencja zastosuje w odniesie-
niu do rzeczywiscie poniesionych wydatkéw stope wspélfinansowania okre$long w umowie o udzielenie dotacji.

W przypadku niewykonania lub jawnie niedostatecznego wykonania zadania planowanego we wniosku zalgczonym do
umowy finansowania, ostateczna kwota dotacji zostanie stosownie obnizona.

11.2.4. Zasada niedochodowosci

Celem ani skutkiem dotacji UE nie moze by¢ osiagniecie zysku w ramach dzialania beneficjenta. Zysk definiuje sie
jako nadwyzke wplywéw w stosunku do kosztéw kwalifikowalnych poniesionych przez beneficjenta
w momencie zlozenia wniosku o platno$¢ salda. W zwigzku z tym, w przypadku wypracowania zysku Agencja jest
uprawniona do odzyskania odsetka zysku odpowiadajagcego wkladowi Unii w koszty kwalifikowalne faktycznie ponie-
sione przez beneficjenta w celu realizacji dzialania.


https://eacea.ec.europa.eu/sites/eacea-site/files/annex_iii_guidance_notes_audit_type_i_03-2014_en.pdf
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11.3. Warunki platnosci

W terminie 30 dni od podpisania umowy przez ostatniag z dwdch stron — z zastrzezeniem otrzymania wszystkich
wymaganych zabezpieczen — na rachunek beneficjenta przelana zostanie platno§¢ zaliczkowa odpowiadajaca 75 %
kwoty dotacji.

Agencja okresli wysoko$¢ platnosci salda koncowego na rzecz beneficjenta na podstawie obliczenia ostatecznej kwoty
dotacji (zob. sekcja 11.2 powyzej). Jezeli faczna kwota wezesniejszych platnosci przekracza ostateczna kwote dotacji,
Komisja wezwie beneficjenta do zwrotu nadplaty, przesylajac nakaz odzyskania Srodkéw.

11.4. Zabezpieczenie platnosci zaliczkowych

W przypadku gdy zdolno$¢ finansowa wnioskodawcy jest niezadowalajgca, moze by¢ wymagane zabezpieczenie plat-
nosci zaliczkowych w wysokosci nieprzekraczajacej kwoty platnoséci zaliczkowych w celu ograniczenia ryzyka towarzy-
szacego platnoSciom zaliczkowym.

Zabezpieczenia finansowego, w euro, udziela zatwierdzony bank lub instytucja finansowa z siedzibg w jednym z panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej.

W przypadku gdy beneficjent ma siedzibe w paristwie trzecim, wlasciwy urzednik zatwierdzajacy moze wyrazi¢ zgode,
aby bank lub instytucja finansowa z siedzibg w tym panstwie udzielily takiego zabezpieczenia, jezeli uzna on, ze
wspomniany bank lub instytucja zapewnia zabezpieczenia i wlasciwosci rownorzedne z zabezpieczeniami i wlasciwos-
ciami zabezpieczen udzielanych przez banki lub instytucje finansowe z siedzibg w panstwach czlonkowskich. Jako
zabezpieczenia finansowe nie zostang przyjete kwoty zablokowane na rachunkach bankowych.

Zabezpieczenie jest uwalniane w miarg stopniowego rozliczania platnosci zaliczkowych w ramach platnosci okresowych
lub platnosci salda na rzecz beneficjenta, zgodnie z warunkami ustanowionymi w umowie o udzielenie dotacji.

Powyzszy wymég nie dotyczy:

— organéw publicznych i organizacji miedzynarodowych prawa publicznego ustanowionych umowami miedzyrzado-
wymi, wyspecjalizowanych agencji utworzonych przez takie organizacje,

— Migdzynarodowego Komitetu Czerwonego Krzyza (International Committee of the Red. Cross, ICRC) lub Migdzyna-
rodowej Federacji Towarzystw Czerwonego Krzyza i Czerwonego Potksiezyca.

12. INFORMOWANIE O INICJATYWIE I EKSPONOWANIE JE] ZNACZENIA
12.1. Przez beneficjentéw:

Wolontariusze i organizacje partnerskie maja obowigzek zwigkszania Swiadomosci w zakresie programu ,Wolontariusze
pomocy UE”. Powinni to czyni¢ poprzez wyrazne informowanie o wkladzie Unii Europejskiej na wszystkich etapach
realizacji, zwlaszcza poprzez:

— Zapewnienie umieszczenia identyfikacji wizualnej UE we wszystkich materiatach zwigzanych z projektem, zwlaszcza
w ramach zadan w zakresie informowania o inicjatywie i rozpowszechniania jej wynikéw (zob.
http:/[www.echo-visibility.eu/standard-visibility/the-eus-humanitarian-aid-visual-identity). W zwiazku z powyzszym,
we wszystkich materialach zwigzanych z realizowanymi w ramach projektu dzialaniami finansowanymi ze srodkéw
dotacji nalezy zamie$ci¢ informacje o tresci: ,projekt finansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach inicjatywy
»Wolontariusze pomocy UE<. W kazdym z materialéw/produktow stuzacych eksponowaniu znaczenia inicjatywy
nalezy umie$ci¢ logo Unii Europejskiej, nazwe i hasto, tak by mozliwe bylo zidentyfikowanie wolontariuszy jako
zatrudnionych w ramach programu ,Wolontariusze pomocy UE” i zwigkszanie $wiadomosci odbiorcéw na temat
unijnego wymiaru ich dzialalnosci.

— Okreslenie dzialan w zakresie informowania o inicjatywie i eksponowania jej znaczenia za pomocg wspélnego planu
komunikacji dostgpnego pod nastepujacym adresem: http://ec.europa.cufecho/en/what/humanitarian-aid/eu-aid-
volunteers Przewidywane dzialania musza obejmowaé nastepujace elementy, ktorymi nalezy si¢ na biezaco dzieli¢:

1. Teksty/materialy audiowizualne: publikacja co najmniej jednego materialu na blogu, co najmniej jeden film
wideo, co najmniej jeden fotoreportaz (zdjecia musza by¢ jak najlepszej jakosci i muszg im towarzyszy¢ krotkie
podpisy, z podkresleniem imienia i nazwiska przedstawionej osoby/nazwy przedstawionego miejsca. O ile to
mozliwe, nalezy doda¢ krotkie wypowiedzi sfotografowanych oséb). Prosze zauwazy¢, ze w przypadku materia-
16w z dzialalnosci w terenie przygotowanych w innym jezyku niz angielski nalezy zapewni¢ tlumaczenie mate-
rialu na angielski lub angielskie napisy.

2. Dzialania medialne: Potencjalne wywiady/wypowiedzi w mediach wybranych przez regionalnych urzednikéw ds.
informacji (Regional Information Officers, RIO) i partneréw w terenie.


http://www.echo-visibility.eu/standard-visibility/the-eus-humanitarian-aid-visual-identity
http://ec.europa.eu/echo/en/what/humanitarian-aid/eu-aid-volunteers
http://ec.europa.eu/echo/en/what/humanitarian-aid/eu-aid-volunteers
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3. Obecno$¢ w mediach spolecznosciowych w celu popularyzacji programu i dotarcia z relacjami wolontariuszy
pomocy UE od szerszego grona odbiorcéw dla zwigkszenia oddzialywania programu. W strategii dotyczacej roz-
powszechniania nalezy réwniez uwzgledni¢ strony internetowe organizacji partnerskich.

— Regularne przekazywanie wszystkich istotnych produktéw informujgcych o programie ECHO, w tym danych statys-
tycznych o zasiegu zadan w zakresie informowania realizowanych przez organizacje przyjmujaca i wolontariuszy.

— Kazda organizacja powinna wyznaczy¢ punkt kontaktowy odpowiedzialny za kwestie informowania o inicjatywie
i eksponowania jej znaczenia;

W przypadku niepelnego spelnienia niniejszego wymogu dotacja beneficjenta moze zostaé zmniejszona zgodnie
z postanowieniami umowy o udzielenie dotacji.

Oprécz tekstu i logo whasciwych dla programu lub podprogramu UE Komisja Europejska przekaze beneficjentom tresé
zastrzezenia stwierdzajacego, ze UE nie odpowiada za poglady przedstawiane w publikacjach lub w ramach dzialan
finansowanych z dotacji.

12.2. Przez Agengje iflub Komisje

Z wyjatkiem informagji o stypendiach wyplaconych osobom fizycznym oraz o innym wsparciu bezposrednim przekaza-
nym najbardziej potrzebujacym osobom fizycznym, wszystkie informacje zwiazane z dotacjami przyznanymi w danym
roku budzetowym s3 publikowane na stronie internetowej Komisji Europejskiej nie péZniej niz do dnia 30 czerwca roku
nastepujgcego po roku budzetowym, w ktérym przyznano dotacje.

Agencja lub Komisja publikujg nastepujace informagje:
— nazwe beneficjenta,

— lokalizacje beneficjenta: adres siedziby w przypadku oséb prawnych lub region w przypadku oséb fizycznych; region
podaje si¢ zgodnie z klasyfikacja poziomu NUTS 2 (!), jezeli dana osoba posiada miejsce zamieszkania w UE lub
wedlug réwnorzednej klasyfikacji — jezeli zamieszkuje poza UE,

— przyznang kwote,
— charakter i cel dotacji.

Na podstawie zasadnego i nalezycie umotywowanego wniosku od publikacji odstgpuje si¢, jesli ujawnienie informacji
stanowi zagrozenie dla praw i wolnosci zainteresowanych oséb, chronionych Karta praw podstawowych Unii Europej-
skiej lub szkodzi interesom handlowym beneficjentow.

13. OCHRONA DANYCH

Wszelkie dane osobowe (takie jak imiona i nazwiska, adresy, CV itp.) beda przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem
(WE) nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia 2000 r. o ochronie o0séb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje i organy wspdlnotowe i o swobodnym przeplywie takich
danych ().

O ile nie s3 oznaczone jako opcjonalne, odpowiedzi wnioskodawcy na pytania w formularzu wniosku sg niezbedne do
oceny i dalszego rozpatrzenia wniosku o dotacj¢ zgodnie ze specyfikacjami zaproszenia do sktadania wnioskéw. Dane
osobowe beda przetwarzane wylacznie w tym celu przez departament lub jednostke odpowiedzialng za dany program
unijnych dotacji (podmiot pelnigcy funkcje organu ds. kontroli danych). Dane osobowe moga by¢ przekazywane,
w niezbednym zakresie, stronom trzecim uczestniczacym w ocenie wnioskéw lub w procedurze rozporzadzania dotacja,
z zastrzezeniem mozliwosci ich przekazania organom realizujgcym zadania nadzoru i kontroli w mys$l prawa Unii Euro-
pejskiej. W szczegblnosci, w celu ochrony intereséw finansowych Unii, dane osobowe mogg zostaé przekazane stuzbom
audytu wewnetrznego, Europejskiemu Trybunalowi Obrachunkowemu, Zespotowi do Spraw Nieprawidlowosci Finanso-
wych lub Europejskiemu Urzedowi ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych oraz by¢é wymieniane przez urzg¢dnikéw
zatwierdzajacych Komisji i agencje wykonawcze. Wnioskodawcy przystuguje prawo dostgpu do jego danych oraz ich
korekty; W razie pytan dotyczacych danych osobowych prosze skontaktowac sie z administratorem danych: Wniosko-
dawcy przystuguje prawo do zlozenia, w dowolnym czasie, skargi do Europejskiego Inspektora Ochrony Danych. Szcze-
gbélowe Oswiadczenie o ochronie danych osobowych, w tym informacje kontaktowe, mozna znalez¢ na stronie interne-
towej EACEA:

http://eacea.ec.europa.eu/about/documents/calls_gen_conditions/eacea_grants_privacy_statement.pdf

(") Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 105/2007 z dnia 1 lutego 2007 r. zmieniajace zalaczniki do rozporzadzenia (WE) nr 1059/2003 Par-
lamentu Europejskiego i Rady w sprawie ustalenia wsp6lnej klasyfikacji Jednostek Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NUTS)
(Dz.U.L 392 10.2.2007, 5. 1).

() Dz.U.L8212.1.2001, s. 1.


http://eacea.ec.europa.eu/about/documents/calls_gen_conditions/eacea_grants_privacy_statement.pdf
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Whioskodawcy, a jezeli wnioskodawcy sg osobami prawnymi — osoby posiadajagce w stosunku do nich uprawnienia
reprezentacyjne, decyzyjne lub kontrolne, sg informowani, ze w przypadku gdy znajduja si¢ w jednej z sytuacji okreslo-
nych w:

— decyzji Komisji 2008/969/WE, Euratom z dnia 16 grudnia 2008 r. w sprawie systemu wczesnego ostrzegania do
uzytku urzednikéw zatwierdzajacych Komisji oraz agencji wykonawczych (Dz.U. L 344 z 20.12.2008, s. 125), lub

— rozporzadzeniu Komisji (WE, Euratom) nr 1302/2008 z dnia 17 grudnia 2008 r. w sprawie centralnej bazy danych
o wykluczeniach (Dz.U. L 344 z 20.12.2008, s. 12).

ich dane osobowe (nazwisko, imi¢ — w przypadku oséb fizycznych, a w przypadku oséb prawnych — adres, forma
prawna oraz nazwisko i imi¢ os6b posiadajacych w stosunku do nich uprawnienia reprezentacyjne, decyzyjne lub kon-
trolne) mogg zostaé zarejestrowane tylko w systemie wczesnego ostrzegania (Early Warning System, EWS) lub zar6wno
w systemie wczesnego ostrzegania, jak i w centralnej bazie danych o wykluczeniach (Central Exclusion Database, CED)
oraz przekazane osobom i podmiotom wymienionym w wyzej wspomnianych decyzji i rozporzadzeniu, w zwigzku
z udzieleniem lub realizacja zaméwienia publicznego lub umowy badz decyzji w sprawie udzielenia dotacji.

14. PROCEDURA SKEADANIA WNIOSKOW
14.1. Publikacja

Zaproszenie do skladania wnioskéw jest publikowane w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej i na stronie internetowej
Agencji EACEA pod nastepujgcym adresem:

https://eacea.ec.europa.eufeu-aid-volunteers/funding_en

14.2. Rejestracja w portalu dla uczestnikéw

Przed zlozeniem wniosku droga elektroniczng wnioskodawcy i partnerzy beda musieli zarejestrowal swoja organizacje
na Portalu Edukacji, Kultury, Sektora Audiowizualnego, Obywatelstwa i Wolontariatu i otrzymaé kod identyfikacyjny
uczestnika (PIC). W formularzu wniosku wypelniajacy zostanie poproszony o podanie PIC.

Portal dla uczestnikéw jest narzedziem, ktére postuzy do zarzadzania informacjami prawnymi i finansowymi dotyczg-
cymi organizacji. Informacje dotyczace sposobu rejestracji mozna znalez¢ na nastepujacej stronie portalu:

http:/[ec.curopa.eufeducation/participants/portal/desktop/en/home.html

Narzgdzie umozliwia ponadto wnioskodawcom przesylanie réznych dokumentéw dotyczacych ich organizacji. Doku-
menty s3 przesylane tylko raz i nie beda wymagane ponownie przy okazji kolejnych wnioskéw tej samej organizacji.

Szczegélowe informacje o dokumentach potwierdzajacych, ktre wymagaja przestania za posrednictwem portalu,
mozna znalezé pod nastgpujacym adresem: http://ec.europa.cujeducation/participants/portal/desktop/en/organisations|
register.html

14.3. Zlozenie wniosku o dotacje

Whioski nalezy sklada¢ z zachowaniem wymogéw dopuszczalnosci i w terminie okre$lonym w sekcjach 3 i 5.

Po uplywie terminu na skladanie wnioskéw dokonywanie zmian we wniosku nie bedzie mozliwe. Jezeli jednak zachodzi
potrzeba doprecyzowania okreslonych kwestii lub skorygowania bledéw pisarskich, Agencja moze skontaktowal sig
z wnioskodawcg w tym celu na etapie rozpatrywania wniosku.

Wszyscy wnioskodawcy sg informowani o wynikach procesu selekcji na piSmie.

Aby wypehi¢ i zlozy¢ elektroniczny formularz wniosku (e-formularz), wnioskodawcy musza skorzystaé ze strony
https:|[eacea.ec.europa.cu/documents/eforms_en i postepowac zgodnie z przewidziang procedura.

Prawidtowo wypelniony elektroniczny formularz wniosku nalezy ztozy¢ do godz. 12.00 (potudnie czasu brukselskiego)
w dniu 1 kwietnia 2015 r. w odniesieniu do pierwszego terminu oraz w dniu 1 wrze$nia 2015 r. w odniesieniu do
drugiego terminu.

Whnioski przestane poczty, faksem lub pocztg elektroniczng nie bedg akceptowane.


https://eacea.ec.europa.eu/eu-aid-volunteers/funding_en
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/organisations/register.html
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/organisations/register.html
https://eacea.ec.europa.eu/documents/eforms_en
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14.4. Przepisy majace zastosowanie

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w spra-
wie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE,
Euratom) nr 1605/2002 (Dz.U. L 298 z 26.10.2012, s. 1).

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 1268/2012 z dnia 29 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 w sprawie zasad finansowych majacych
zastosowanie do budzetu ogélnego Unii (Dz.U. L 362 z 31.12.2012, s. 1).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 375/2014 z dnia 3 kwietnia 2014 r. ustanawiajace Europejski
Ochotniczy Korpus Pomocy Humanitarnej (inicjatywa ,Wolontariusze pomocy UE”) (Dz.U. L 122 z 24.4.2014, s. 1).

14.5. Kontakt
W przypadku pytan prosimy o przestanie wiadomosci na adres: EACEA-EUAID-VOLUNTEERS@ec.europa.eu
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